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BÁO CÁO THÁNG  11 NĂM 2016
I.Những công việc tháng 11/2016:

· Kết hợp với liên chi đoàn khoa  công nghệ Nhiệt – Lạnh tổ chức lễ tri ân thầy cô 20/11 và trao học bổng khuyến học năm học 2016-2017.
·  Tham dự hội nghị CB-CC-VC năm học 2016-2017 theo kế hoạch của trường
· Tổ chức thi học sinh giỏi nghề cấp khoa năm học 2016-2017
· Tham dự lễ kỷ niệm 30 năm thành lập trường, khai giảng năm học và  ngày nhà giáo Việt Nam 20/11
· Hội thảo cấp khoa học kỳ 1 năm học 2016-2017
· Tham dự lễ tốt nghiệp khóa 13CĐ và 14TC theo kế hoạch của trường
· Hoàn tất hồ sơ dự giờ học kỳ 1 năm học 2016-2017
· Phân công coi thi kết thúc học phần học kỳ 1 các khóa cũ năm học 2016-2017.
· Nộp đề thi kết thúc học phần học kỳ 1 các khóa cũ năm học 2016-2017
· Nhắc nhở học sinh – sinh viên nộp học phí đúng hạn của nhà trường.
· Nhận vải tài trợ của các Doanh nghiệp cho học sinh – sinh viên.
II.Những công việc tháng 12/2016: 
· Thi học sinh – sinh viên giỏi nghề cấp khoa vòng 2

· Coi thi kết thúc học phần học kỳ 1 các khóa cũ năm học 2016-2017

· Chuyển tài sản đề nghị thanh lý về kho.

· Tổ chức thi lại tốt nghiệp khóa 13CĐ và 14TC

· Phân công chuyên môn học kỳ 2 năm học 2016-2017

· Hoàn tất thời khóa biểu học kỳ 2 năm học 2016-2017

· Lập dự trù vật tư học kỳ 2 năm học 2016-2017
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